
 

กลุ่มอ ำนวยกำร  ส ำนกังำนศึกษำธิกำรจงัหวดันนทบรีุ 
 

แนวทางการขอใช้ห้องประชุมของส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 

 

 

 

 

 

 (กลุ่มอ ำนวยกำร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หมายเหตุ :  กระบวนการขอใช้ห้องประชุม ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 1 - 2 วันท าการ 

กรอกแบบฟอร์มกำรขอ
ใช้ห้องประชุม 

รับใบค ำขอ เพื่อตรวจสอบ
ข้อมูลกำรใช้ห้องประชุม 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

เสนอผู้บังคับบญัชำ
อนุมัต ิ

ลงสมุดบันทึกกำรขอใช้ 
ห้องประชุม 

แจ้งผู้ขอใช้ห้องประชุมทรำบ 
เนื่องจำก 

- ห้องประชุมไม่ว่ำง 

 

สิ้นสุด 

เตรียมควำมพร้อมของห้องและ
ตรวจสอบควำมเรียบร้อยของ 

ห้องประชุม 

สิ้นสุด 

แจ้งผู้ขอใช้ห้องประชุม 


