
 

กลุ่มอ ำนวยกำร  ส ำนกังำนศึกษำธิกำรจงัหวดันนทบรีุ 
 

แนวทางการขอใช้รถยนต์ราชการของส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 

 

 

 

 

  

 (กลุ่มอ ำนวยกำร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมำยเหตุ : กระบวนกำรขอใช้รถยนต์ ใช้ระยะเวลำไม่เกิน 1 - 2 วันท ำกำร 

จัดท ำเอกสำรขอใช้
รถยนต์ส่วนรำชกำร 

ส่งใบค ำขอ เพื่อตรวจสอบ
ข้อมูลกำรใช้รถยนต์ 

ลงทะเบียนกำรใช้รถยนต์และ
จัดรถยนต์ตำมควำมเหมำะสม 

มีรถ ไมม่ีรถ 

เสนอผู้บังคับบญัชำ
อนุมัต ิ

แจ้งผู้ขอใช้รถ และพนักงำน
ขับรถทรำบ 

แจ้งผู้ขอใช้รถทรำบ 

- กรณขีอใช้รถตรงกับผู้บังคับบัญชำไปรำชกำร 

-กรณพีนักงำนขับรถลำ 

สิ้นสุด 

พนักงำนขับรถ เตรียมควำมพร้อม
ของรถเพ่ือออกใช้งำน และลง

บันทึกข้อมูลกำรใช้รถ 

เสร็จภำรกิจน ำรถยนต์เก็บ ณ  
ที่จอดของส ำนักงำน สิ้นสุด 


