
การส่งตัวนักเรียนเข้าเรียนต่อในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

กลุ่มงานที่รับผิดชอบ กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
1. เจ้าหน้าที่จัดเตรียมบันทึกแจ้งความประสงค์ขอเข้าเรียนต่อ ฯ 5 นาที 
2. เมื่อผู้ปกครองกรอกบันทึกแจ้งความประสงค์ ให้เจ้าหน้าที่ตรวจบันทึกดังกล่าวพร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้  
 1. ส าเนาบัตรประชาชนของตัวนักเรียน จ านวน 2 ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครอง จ านวน 2 ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้านของตัวนักเรียน จ านวน 2 ฉบับ 
 4. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง จ านวน 2 ฉบับ 
 5. ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) จ านวน 2 ฉบับ 
 6. รูปถ่ายนักเรียน ขนาด 1 * 1.5 นิ้ว 2 รูป 
หากเอกสารไม่ครบให้แจ้งผู้ปกครองติดต่อส่งเอกสารเพิ่มเติมในวันถัดไป โดยเอกสารที่เป็นส าเนาต้องเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 
ทุกฉบับ และนักเรียนต้องจบการศึกษาจากสถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเท่านั้น  

5 นาที 

3. เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือขอส่งตัวนักเรียนเข้าเรียนต่อ ฯ เสนอศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรีเพื่อลงนาม  15 นาที 
4. เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือขอส่งตัวนักเรียนเข้าเรียนต่อ ฯ แก่ผู้ปกครอง และจัดเก็บส าเนาหนังสือขอส่งตัวนักเรียนเข้าเรียนต่อ ฯ  
ในแฟ้มเอกสาร 

5 นาที 

5. เจ้าหน้าที่จัดท าบัญชีการส่งตัวนักเรียนเข้าเรียนต่อ ฯ  5 นาที 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 
2. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งขาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม 
3. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 



ตัวอย่างบันทึกแจ้งความประสงค์ขอเข้าเรียนต่อในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้

 


