
คู่มือเจ้าหน้าท่ี 
กระบวนงาน การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์ของโรงเรียนเอกชน 

กลุ่มงานท่ีรับผิดชอบ กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 

๑. ให้ค าแนะน า ค าปรึกษา ข้อคิดเห็นแก่โรงเรียน การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ของ
โรงเรียนเอกชน 

- 

๒. โรงเรียนยื่นเรื่องเพ่ือขอให้ ศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี มีหนังสือถึงหน่วยงานที่เก่ียวข้องเพ่ือเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์    
อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ของโรงเรียนเอกชน ยื่นเรื่องที่ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน     
โดยแนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
        ๑. หนังสือของโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ฉบับ (โดยแนบเอกสารประกอบอิงจากข้อมูลจากเจ้าหน้าที่)    
        ๒. งบหน้ารายชื่อผู้บริหารและครูโรงเรียนเอกชน จ านวน 2 ฉบับ 
        ๓. แบบหนังสือรับรองแสดงผลงาน (แบบ นร.1) จ านวน ๔ ฉบับ 
        ๔. บัญชีแสดงคุณสมบัติของผู้ที่จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ (1 คน / ๑ แผ่น) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๕. สมุดประจ าตัวครู ต้องมีหน้ารายการแต่งต้ัง หรือถอดถอนครบทุกรายการ (โปรดล าเนาทุกหน้าที่มีการบันทึกการเปลี่ยนแปลง ทั้งเล่มปัจจุบัน
และเล่มก่อนหน้า) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๖. ส าเนาใบอนุญาตแต่งต้ัง หรือถอดถอนการเป็นครู หรือครู่ใหญ่ หรือผู้จัดการหรือผู้รับใบอนุญาต (โปรดส าเนาหนังสือทุกฉบับที่มีการแต่งต้ัง
หรือถอดถอน) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๗. ใบประกอบวิชาชีพครู จ านวน ๒ ฉบับ  
        ๘. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๒ ฉบับ  
        ๙. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๒ ฉบับ 
        10. ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ามี) จ านวน ๒ ฉบับ 
        11. ส าเนาใบก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือประกาศราชกิจจานุเบกษาหน้าที่ระบุชั้นตราและหน้าที่มีชื่อของผู้เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ (ส าหรับผู้เสนอขอชั้นตติยดิเรกคุณาภรณ์และชั้นจตุตถดิเรกคุณาภรณ์) จ านวน ๒ ฉบับ 

30 วัน 



 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 

3. แต่งต้ังคณะกรรมการกลั่นกรองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ ประจ าปี พ.ศ. ... 1-2 วัน 

4. ตรวจสอบและจัดท าเอกสารต่าง ๆ ของผู้ที่จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์  
ประจ าปี พ.ศ. ... 

5 วัน 

5. ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองของส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี พิจารณาคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานของผู้บริหารและ 
ครูโรงเรียนเอกชนที่เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

๑ วัน 

6. ท าหนังสือแจ้งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนพร้อมแนบเอกสารประกอบ และแจ้งโรงเรียนที่ยื่นเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชฯ ทราบผลการพิจารณาต่อไป 

๑-2 วัน 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

๑. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ พ.ศ. 2538 

2. หนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ ประจ าปี พ.ศ. ... 


