

เอกสารจำเป็นต้องแนบพร้อมบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
1. บันทึกข้ออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง จำนวน ๑ ชุด
๒. สำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติ พร้อมรับรองสำเนาทุกฉบับ จำนวน ๑ ชุด
๓. สำเนาใบเงินงวดที่ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ จำนวน ๑ ชุด




[image: Crut]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  กลุ่ม (ระบุกลุ่มงาน) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี โทร. 0 2045 3271			
ที่ ศธ 0279/-	วันที่						
เรื่อง	ขออนุมัติ (เลือกระบุงาน จัดซื้อ/จัดจ้าง) โครงการ (ระบุโครงการ)					
เรียน ศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 
	ด้วย (ระบุกลุ่มงาน) มีความประสงค์ (ระบุจัดซื้อ/จ้าง)  เพื่อ (ระบุวัตถุประสงค์) 
ดังนั้น กลุ่ม (ระบุกลุ่มงาน) จึงมีความประสงค์ (ระบุจัดซื้อ/จ้าง) โครงการ (ระบุโครงการ)
โดยการจัดซื้อจัดจ้างตามรายการดังกล่าว ซึ่งต้องใช้งาน (   ) ภายในวันที่  	(ระบุระยะเวลาที่ต้องการใช้งาน)หรือ (     ) ภายใน (ระบุจำนวนวัน) นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วย

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


วงเงินงบประมาณในการจัดจ้าง (ระบุวงเงินที่กำหนดไว้ภายในโครงการ)
เบิกจ่ายจาก โครงการ/ผลผลิต	(ระบุโครงการ/ผลผลิต)			
แผนงาน	(ระบุแผนงาน)						
กิจกรรม		(ระบุกิจกรรม)						
1. แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตงานหรือกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ และกำหนดราคากลาง 
(ไม่เกิน 1 แสนบาท จำนวน 1 รายใช้บันทึกฉบับนี้แทนคำสั่ง; มากกว่า 1 แสนบาท จำนวน 3 รายพร้อมคำสั่ง)
	-  (ระบุชื่อผู้มีหน้าที่ร่างขอบเขตของงาน (งานซื้อ) หรือ กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ (งานจ้าง) และกำหนดราคากลาง; หากผู้ใดถูกแต่งตั้งให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ เอกสารเผยแพร่ > แบบฟอร์มดาวน์โหลด > 
งานพัสดุ)	
2. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ( ใส่เครื่องหมาย / )
(1) (     ) แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ (กรณีวงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท จำนวน 1 ราย) 
- 
(2) (     ) แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กรณีวงเงินเกิน 1 แสนบาท จำนวนตั้งแต่ 3 ราย)
		2.1
		2.2
		2.3
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบขอได้โปรดให้บันทึกฉบับนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตามข้อ ๑. กรณีวงเงินไม่เกิน ๑ แสนบาท

				  (                               )
		                                 ตำแหน่ง   
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