
คู่มือผู้รับบริการ 
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์ของโรงเรียนเอกชน 

 

ช่องทางให้บริการ ติดต่อด้วยตนเอง ณ กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 
ช่วงเวลาให้บริการ วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) เวลา 0๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ค่าธรรมเนียมในการรับบริการ ไม่มีค่าธรรมเนียม 
รายการเอกสารประกอบการพิจารณา (ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ โดยผู้รับใบอนุญาตรับรองส าเนาถูกต้อง) 
        ๑. หนังสือของโรงเรียนเอกชน จ านวน 1 ฉบับ (โดยแนบเอกสารประกอบอิงจากข้อมูลจากเจ้าหน้าที่)    
        ๒. งบหน้ารายชื่อผู้บริหารและครูโรงเรียนเอกชน จ านวน 2 ฉบับ 
        ๓. แบบหนังสือรับรองแสดงผลงาน (แบบ นร.1) จ านวน ๔ ฉบับ 
        ๔. บัญชีแสดงคุณสมบัติของผู้ที่จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ (1 คน / ๑ แผ่น) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๕. สมุดประจ าตัวครู ต้องมีหน้ารายการแต่งต้ัง หรือถอดถอนครบทุกรายการ (โปรดล าเนาทุกหน้าที่มีการบันทึกการเปลี่ยนแปลง ทั้งเล่มปัจจุบันและเล่มก่อนหน้า) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๖. ส าเนาใบอนุญาตแต่งต้ัง หรือถอดถอนการเป็นครู หรือครู่ใหญ่ หรือผู้จัดการหรือผู้รับใบอนุญาต (โปรดส าเนาหนังสือทุกฉบับที่มีการแต่งต้ังต้ังหรือถอดถอน) จ านวน ๒ ฉบับ 
        ๗. ใบประกอบวิชาชีพครู จ านวน ๒ ฉบับ  
        ๘. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๒ ฉบับ  
        ๙. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๒ ฉบับ 
        10. ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ามี) จ านวน ๒ ฉบับ 
        11. ส าเนาใบก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์หรือประกาศราชกิจจานุเบกษาหน้าที่ระบุชั้นตราและหน้าที่มีชื่อของผู้เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์   
              (ส าหรับผู้เสนอขอชั้นตติยดิเรกคุณาภรณ์และชั้นจตุตถดิเรกคุณาภรณ์) จ านวน ๒ ฉบับ 
 
หมายเหตุ การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ของโรงเรียนเอกชน กระท าการตามช่วงเวลาที่ส านักงานคณะกรรมการ 
              ส่งเสริมการศึกษาประกาศก าหนดในแต่ละปี 
 
 



 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 

๑. โรงเรียนตรวจสอบและจัดท าเอกสารต่าง ๆ ของผู้ที่จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ ประจ าปี         
ส่งส านักงานศึกษาธิการ (ก่อนมาติดต่อ ศธจ.นบ.) 

ล่วงหน้า ๑๕- ๓๐ วัน 

๒. โรงเรียนยื่นเรื่องเพ่ือขอให้ ศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี พิจารณาตรวจสอบผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไขและระยะเวลาที่ก าหนด ยื่นเรื่องที่ 
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน โดยแนบเอกสารประกอบอิงจากข้อมูลจากเจ้าหน้าที่ 

 ๑ วัน 

๓. เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบพิจารณาความถูกต้องของเอกสารหรือหากกรณีเอกสารไม่ครบให้โรงเรียนติดต่อรีบด าเนินการส่งให้ครบถ้วนตามระยะเวลาที่
ก าหนดเท่านั้น 

30 วัน 

๔. กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี แจ้งโรงเรียนเพ่ือโปรดทราบ ผลการพิจารณามีผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนส าหรับการ
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ และรวบรวมส่งถึงส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  

๑ วัน 

๕. ตรวจสอบรายชื่อผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ แต่ละชั้นตราในปีถัดไปจากราชกิจจานุเบกษา เผยแพร่พระบรมราชโองการ ประกาศ    
เรื่อง พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ ประจ าปี 

- 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

๑. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ พ.ศ. 2538 

2. หนังสือส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ ประจ าปี พ.ศ. ... 
 


